HUONG DAN TRA TIM TAI LIEU CO TAI THU VIEN
1. Cach truy cap:
Truy cap vao trang chu niem/.edu.vn/Tai nguyén/Thu vién dién tir
2. Cach thirc tra tim:

Trén trang chu Thu vién dién tir, nhin cdt bén trdi, néu tim khong phan biét riéng sach, dé
tai thi nhan moi tai liéu, néu phan biét thi nhan sdach, hoac ludn dn. S€ hién thi giao di¢n
tim gdbm nhan dé, tac gia...

2.1 Tim theo tén tai li¢u:

Thong thudng ta khong nhé ddy di tén tai liéu thi chi nhap 1 cum tir chinh cua tén tai
lidu vao hang Nhan dé hodc Tir khéa/nhan Tim kiém

Két qua cho danh sach tai liéu ma tén sach/ndi dung chira cum tir trén. Chon tén sach can
trong s6 két qua tim.

Cich ghi muon: Tén tai liéu, s6 DDC (DDC:335.4346 ): 14069, 14070

Mudn biét tom tit ndi dung tai liéu thi nhan vao tén tai liéu (mau xanh)/nhan Hién thi day
dii. Mudn xem tiép cudn khac nhan Trang két qua, céc thao tac lap lai néu xem tom tat
ndi dung.

2.2 Tim theo tac gia: Néu chi doc tai liéu cta tac gid dinh trudc thi nhap ho tén tac gia
vao hang tdc gid/tim kiém. Két qua cho toan b cac tai lidu cua tac gia do viét.

2.3 Tim theo ndi dung - Chonl trong c4c cach sau:

Cach 1- Néu tén tai liéu ngan/ndi dung tap trung: Chon 1 cum tir ¢6 & tén sach hodc chi
ndi dung can tim rdi nhap vao hang nhan dé hoic hang tir khéa/nhan tim kiém. Két qua
cho toan bd danh muc ma tén/ndi dung tai li¢u c6 chira cum tur trén.

CAch 2 - Néu tén tai liéu dai hodc tim ndi dung két hop: xac dinh cac cum tur cdt 161, nhan

tim nang cao, dung AND, nhap 1an lwot méi cum tir vao méi hdang nhan dé hoiac tir khéa.

VD1: Tim tén sach/dé tai: “Ddi méi cong tac quan li bdi dudng phat trién gido vién
truong trung hoc phd thong trong giai doan hién nay.”

- X4c dinh 2 tir chinh: gido vién, trung hoc phé thong

- Nhan tim nang cao/nhan moi truong, chon nhan dé/chon chira, nhap vao hang tir gido
vién

- Xudng hang 2, chon AND, nhin moi truong, chon nhan d&/ chon chira, nhap vao hang
tir trung hoc phé théng



- Nhén tim kém, két qua 1a cac tai lidu vé van dé gido vién (khong phai can bd quan 1i) ¢
cap hoc trung hoc phd thong (khong phai trung hoc co s& hay tiéu hoc).

VD2. Tim tai liéu ¢6 ndi dung vé tw twéng ciia Bac HO doi véi sw nghiép trong
nguoi.

Céan xac dinh ndi dung khoa hoc can tim 1a: fur tuwong Ho6 Chi Minh vé gido duc

Céc budc nhu VD1, chi khac thay vi chon nhan dé béng chon tir khoa, nhdp 2 cum tur Ho
Chi Minh, gido duc. Két qua cho danh muc cac tai liéu c6 ndi dung viét vé tu tudng Ho

Chi Minh ( khong phai ciia Pham Vin Pdng...) véi van dé gido duc (khong phai vé vin
hoa..)

Céch 3 - Tim khdi luong tai li¢u 1on vé mot linh vuc tri thire. VD tim toan bd sach vé
tam Ii hoc ma Thu vién co.

Nhén tim ndng cao/nhan moi truong, chon DDC/nhin chira, chon bdt dau bang/mhip vao
hang s6 DDC. (Bang s6 nay c6 file DDC dinh kém: s6 15 14 toan b tai liéu vé tam 1i hoc,
20 - ton gido, 378 — gido duc...) Nhan tim kiém.

Luu ¥ (1)72 khéa 12 cum tir chi ndi dung tai lidu, ndi dung nay co thé thé hién & nhan dé
tai liéu, hodc khong thé hién & nhan dé nhung ndi dung tai liéu lai dé cap t6i.(2) Trdnh
nhdp tir it thong tin, nhu: céc, nhiing, va, vén dé, cong tac, hoat dong...(3)Khi nhap cum
tir thi cac chir viét i, y déu c6 nghia thi chuyén thanh i ngdn “i”. VD: Tam li hoc, can bd
quan li,...(4) DDC la ki hiéu bang s6, chi ndi dung tai liéu

3. Dang ki mwon tir xa:

Sau khi hién thi tai li¢u tim dugc, nhan vao tai liéu can dé xem thém thong tin chi tiét va
tién hanh muon tir xa

- Nhap S6 thé, Mat khau, PKCB, Hiéu luc t6i ngay

- Nhan Ping ki mwon.



